
 
 
Checkliste zur 
Vervollständigung eines Manuskripts für die KZfSS 
 
 
Bitte beachten Sie, dass wir Ihren Aufsatz im Informationssystem der KZfSS veröffentlichen, 
was bedeutet, dass wir neben dem Manuskript und den zugehörigen Tabellen und 
Abbildungen eine Reihe von zusätzlichen kleineren Texten benötigen, die in der Zeitschrift 
selbst oder auf unseren Internet-Seiten untergebracht werden.  
 
Einige dieser Texte (vor allem die “abstracts“) werden in den internationalen Datenarchiven 
und auf den Internet-Seiten der Zeitschrift dauerhaft weltweit zugänglich gemacht. Für die 
Verbreitung Ihres Aufsatzes haben diese kleinen Texte daher eine große Bedeutung. 
 
Bitte überprüfen Sie anhand der folgenden Liste, ob Sie uns bereits alle benötigten 
Unterlagen zugeschickt haben. 
 
Checkliste der benötigten Unterlagen (zusätzlich zu Aufsatz, Tabellen usw.) 
 
 Deutschsprachige Zusammenfassung des Beitrags (wird in der KZfSS vor dem 

Aufsatz platziert). 
 Englisches "abstract" des Manuskripts (erscheint in der KZfSS am Ende eines 

Hefts). 
 Englischer Aufsatztitel (wird vor allem für die internationalen Datenbanken benötigt). 
 
 Aktuelle Korrespondenzanschrift mit E-Mail-Adresse (wird am Ende des 

Manuskripts gedruckt und zusammen mit den abstracts im Internet aufgeführt). 
 
 Kurzbiographien der Autoren (nach Standard-Muster der Zeitschrift). Die 

Kurzbiographien werden zusammengefasst am Ende eines Hefts abgedruckt, und sie 
werden dauerhaft im Heftarchiv der Zeitschrift sowie unserem „Autorenlexikon“ im 
Internet zugänglich gemacht. Dort werden sie zusätzlich mit einem Autorenfoto 
gespeichert. Bitte schicken Sie uns also auch zusätzlich ein aktuelles (am liebsten 
digitales) Foto zu. 

 
 Stichworte/Keywords zum Manuskript in deutscher und englischer Sprache (die 

englischen Keywords werden mit den “abstracts“ abgedruckt; die deutschen und die 
englischen Stichworte/Keywords werden in das Internet-Archiv aufgenommen). 

 
Dateiversand 
- Dateien aller Texte sollten in einem durch die Redaktion verwendbaren Format (auf 
Windows-Basis) versandt werden (vorzugsweise WORD oder RTF-Format). Das Autorenfoto 
sollte nicht zu klein sein, ansonsten sind Dateityp und Format eher zweitrangig. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Die Redaktion der KZfSS 
 


